
平成２４年９月１４日 

 

研修パンフレット・テキスト等の発送にかかる業務委託について 

 
以下のとおり、業務委託に関する説明会を開催します。詳細事項につきましては説明会でご説

明しますので、入札を希望される業者各位におかれましては、必ずご出席くださいますようお願

いいたします。 

なお、説明会に出席される際は、必ず前日（9/26）17：00 までに「出席される方のお名前」

をメールでご連絡くださいますようお願いいたします。 

お電話では、行き違いが生じるため、必ず上記日時までにメールでご連絡ください。 

期限までにメールでのご連絡がなかった場合は、ご参加いただけませんので、予めご了承くだ

さい。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜主な業務委託内容＞     

1. 研修パンフレットの発送 

・発送件数：700～900 件 ※予定 

・発 送 物：全４種類（上記Ａ４印刷物３種類＋他社から納品のパンフレット） 

・印 刷 物：５種類（Ａ４片面１頁×３種類、送付用宛名ラベル×２種類） 

・ｽｹｼﾞｭｰﾙ ：10 月中旬 他社よりパンフレット納品、Ａ４片面３種類印刷データのお渡し 

11/9 に発送先データのお渡し、11/13 発送 

 

2. 研修テキスト等の発送業務 

・発送件数：850 件（予定） 内訳：受講者 700 件、講師 150 件 

・発 送 物：全５６種類（下記１点以外は、全て他社から納品）、梱包：ダンボール 

・印 刷 物：５種類をホッチキス留めにして、１点とする。（Ａ４片面１頁×３種類（受講者情報

差込）、Ａ４×７頁（受講者情報差込）、Ａ４片面１頁×１種類） 

・ｽｹｼﾞｭｰﾙ ：11/26 までに印刷業者からテキストの納品、11/27 発送件数の確定、 

11/30 受講者情報差込がある印刷物のデータのお渡し、 

12/3 受講者発送先データのお渡し 

12/6 受講者への発送、12/10～13 講師への発送 

 

＜見積の提出について＞ 

    提出期限：１０月４日（木）１５：００  

※日本弁理士会（東京倶楽部ビル１４階）研修課 担当者までご提出ください。 

 以上 

【業務委託に関する説明会】 

・日 時：平成２４年９月２７日（木）１０：００～１１：００ 

・会 場：日本弁理士会 １４-Ｂ会議室 

（東京都千代田区霞が関３－２－６ 東京倶楽部ビル１４階） 

 

・担当者：研修課 久保田、仁田（ニッタ） 

（TEL:03-3519-2360 、E-mail：jitsumu-shushu@jpaa.or.jp） 
 


