
 

平成２２年１月１２日掲示 

発送業者 各位 

定期発送業務の見積り依頼 
 

■説明会日時：平成２２年１月２２日（金）１０：００～ 

（於 東京倶楽部ビル１４階 １４－Ａ会議室） 

■担 当 者：総務課 石本、溝田 

■概   要 
依頼業務 発送物の封入、宛名印刷及び発送代行業務 

発送部数 ９，１００点（今後増加の可能性あり） 

封入点数 平均８点（５～１２点） 

発送重量 約５００～２，０００ｇ（月によって異なる） 

厚  さ １～３ｃｍほど（月によって異なる） 

封 入 物 
・１枚紙から、１㎏冊子まであり（月によって異なる） 
・大きさは原則Ａ４（ＣＤ等を封入することあり） 

封  筒 当会で準備 

宛名データ 当会より発送の都度送付（csv、txt） 

発 送 先 主に国内特許事務所（現在海外１８件あり） 

発送方法 指定なし（現在は、ゆうメールと宅配便併用） 

発送頻度  月１回（臨時発送あり）、発送日は原則月末営業日 

見積条件 

２種類あり。それぞれ１発送単位の見積を提出ください。 
 見積条件１ 

 発送部数：９，１００部 
 封入点数：８点 
 発送重量：６５０ｇ 
 厚  さ：１．２ｃｍ 

 見積条件２ 
 発送部数：９，１００部 
 封入点数：１２点 
 発送重量：１８００ｇ 
 厚  さ：３ｃｍ 

見積期限 平成２２年１月２９日（金）１７：００ 

提出場所 東京倶楽部ビル１４Ｆ入口付近 入札箱 

備  考 詳細は、説明会にて説明いたします。 

 


