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平成２１年度 民法・民事訴訟法に関する基礎研修及び特別基礎研修 

の運営について 
 

平成２１年７月２１日 

日本弁理士会 研修課 

 
 

１．平成２１年度 基礎研修 

 
東京（２クラス） 

大阪（１クラス） 計２会場３クラスの運営 

 

（１）日 程 

  開催は、平成２１年９月～平成２１年１２月。 

第１回～第１０回（３時間／回） 民法５回、民事訴訟法５回。 

 

東京会場（平日コース） 

①平成２１年 ９月２９日（火） 

②平成２１年１０月 ６日（火） 

③平成２１年１０月１３日（火） 

④平成２１年１０月２０日（火） 

⑤平成２１年１０月２７日（火） 

⑥平成２１年１１月１０日（火） 

⑦平成２１年１１月１７日（火） 

⑧平成２１年１１月２４日（火） 

⑨平成２１年１２月 ８日（火） 

⑩平成２１年１２月１５日（火） 

いずれも午後６時～９時１０分 

 

東京会場（土曜コース） 

①平成２１年１０月１０日（土） 

②平成２１年１０月１７日（土） 

③平成２１年１０月２４日（土） 

④平成２１年１０月３１日（土） 

⑤平成２１年１１月 ７日（土） 

⑥平成２１年１１月１４日（土） 

⑦平成２１年１１月２１日（土） 

⑧平成２１年１１月２８日（土） 

⑨平成２１年１２月 ５日（土） 

⑩平成２１年１２月１２日（土）＊外部会場（未定） 

いずれも午前９時３０分～午後１２時４０分 
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 大阪会場 

①平成２１年１０月 ３日（土） 

②平成２１年１０月１０日（土） 

③平成２１年１０月１７日（土） 

④平成２１年１０月２４日（土） 

⑤平成２１年１０月３１日（土） 

⑥平成２１年１１月 ７日（土） 

⑦平成２１年１１月１４日（土） 

⑧平成２１年１１月２１日（土） 

⑨平成２１年１１月２８日（土） 

⑩平成２１年１２月 ５日（土） 

いずれも午前９時３０分～午後１２時４０分 

 

  ※全ての会場で開講式、修了式を開催する予定。 

 

（２）会 場 

①東 京 

弁理士会館 ３階会議室 

東京都千代田区霞が関３－４－２  

  ＊１２月１２日（土）のみ外部会場（未定） 

 

②大 阪 

  日本弁理士会近畿支部室 会議室 

大阪市天王寺区伶人町２－７ 関西特許情報センター４階 

 

（３）予定受講者数 

（東 京） １５０名  （７５名×２クラス） 

（大 阪） １００名 

  合 計  ２５０名程度  

 

（４）業務内容 

①研修受講料（68,000 円）の徴収 

・郵便局及び銀行（都市銀行）の口座開設、受講料の徴収及び管理 

  ※事前に受講者名簿データをお渡しします。 

 

②受講生への事前送付 

・全受講生に郵送（①受講可否・請求書、②テキスト、計２回を想定） 

 

③研修の運営 

・出欠確認･･･受付で氏名等を確認し、出席簿にチェックする。 

・追加資料のコピー・配布･･･講師に確認して用意する。 

・開講式（第 1回講義の開始前５分程度）及び修了式の運営（第 10 回講義の

終了後５分程度） 
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③受講管理 

・各会場の研修生の受講管理の集計 

・名簿、出欠表の作成 

・遅刻（15 分以上は欠席扱い。受講は可能）、早退、中座のチェック 

 

④講師への事前連絡 

・確認のため、前日に講師（本人でなく、事務所員でよい）に、日時、会場

を伝える。 

 

⑤講師対応 

・控室、会場への案内 

・お茶だし（ペットボトル等） 

・食事の用意（必要に応じて） 

 

⑥会場設営 

・ パーテーションの開閉（大阪はなし）、机、イスの配置 

（東京（土曜コース）の場合、原則として前日１７時以降） 

 ・研修終了後、基本レイアウト（別紙参照）への復元（大阪はなし） 

・機材の設置 

マイク、プロジェクター・スクリーン、パソコン等 

・会議室の管理 

・施設の解錠・消灯施錠、冷暖房の調節、鍵の管理 

 

⑦業務報告 

・研修の実施、連絡（資料発送）等の各業務終了後、研修課長への FAX に

よる報告（原則、翌日に報告） 

 

⑧その他 

・クラス委員長（研修生）と当会事務局の連絡に関する対応。 

・緊急時の対応 

 

（５）受付等対応 

 ・希望人員：各会場とも常時２名 

・実働時間：４時間３０分（準備１時間、片付け２０分間を含む） 

 

 

２．平成２１年度 特別基礎研修 

 
東京、大阪の２会場、計２クラスの運営 

 

（１）日 程 
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  開催は、東京、大阪ともに土曜日の予定。 

第１回～第５回（３時間／回） 民法３回、民事訴訟法２回。 

 

東京会場 

①平成２２年 ３月 ●日（土） 

②平成２２年 ３月 ●日（土） 

③平成２２年 ４月 ●日（土） 

④平成２２年 ４月 ●日（土） 
⑤平成２２年 ４月 ●日（土） 
いずれも午前９時３０分～午後１２時４０分 

 

 大阪会場 

①平成２２年 ３月 ●日（土） 

②平成２２年 ３月 ●日（土） 

③平成２２年 ４月 ●日（土） 

④平成２２年 ４月 ●日（土） 
⑤平成２２年 ４月 ●日（土） 
いずれも午前９時３０分～午後１２時４０分 
 

（２）会 場 

①東 京 

弁理士会館 ３階会議室 

東京都千代田区霞が関３－４－２  

 

②大 阪 

  日本弁理士会近畿支部室 会議室 

大阪市天王寺区伶人町２－７ 関西特許情報センター４階 

  

（３）予定受講者数 

（東 京）  ８０名 

（大 阪）  ４０名 

  合 計  １２０名程度  

 

（４）業務内容 

 １．平成２１年度 基礎研修と同様。 

 

（５）受付等対応 

１．平成２１年度 基礎研修と同様。 

 

 

 

【見積期限、注意点】 

●平成２１年７月３１日（金）午前１１時 （必着） 
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●担当・連絡体制表を添付のこと。 

●過去３年間の研修事業の運営実績（規模、期間を明記）を添付の

こと。 

●送料、コピー代等の実費のものは見積に含めないこと。 

 

 

【説明会の実施について】 

●平成２１年７月２８日（火）午後３時～ 

●弁理士会館 ３－Ｃ（旧称：３階第２）会議室 

※参加を希望される場合には事前に下記担当者にご連絡下さい。 

 

【担当者】増川･吉瀬  TEL:03-3519-2360   FAX:03-3581-1205 



（別紙）　弁理士会館３階会議室　

○ ○ ○ ○
　○　○　○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○ ○
○ ○

○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○
　○　○　○　○　○　○ 　○　○　○　○　○　○

　○　○　○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○

ホワイトボード
○ ○ テーブル ○ ○

　○　○　○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

備品庫


	東京
	3階

	東京
	3階


