
２０２６年９月３日 

各位 

２０２７年度継続研修の運営に関

する業務委託の一般競争入札 
 

標記の件について、以下のとおり一般競争入札（総合評価落札方式）を実施いたします。 

内容 日本弁理士会が実施する継続研修の運営業務 

仕様 ■契約期間：２０２７年４月～２０２８年３月末 

■研修形態：①ライブ配信形式（Zoomウェビナー／ミーティング） 

②現地集合形式 

③ハイブリッド（ライブ配信形式＋現地集合形式） 

１年間で 200～300回程度実施予定（①②③合わせて） 

■受講者数：１回の研修につき、３０～１０００名程度 

■開催会場：東京、名古屋、大阪、その他当会の各拠点、 

講師所在地（海外の場合はライブ配信形式） 

■主な業務内容（研修形態により内容は異なります） 

⚫ 研修等の運営（会場設営及び撤収、機材設置、講師対応（会場案

内、機材・Zoom操作に関する確認等）、受講管理等） 

⚫ ライブ配信形式の運営に係るオペレーション（Zoomウェビナー／

ミーティングの事前作成・操作、講師／司会の PC操作補助等） 

⚫ 受講者出欠データ作成 

 

※運営に必要な備品（会場、PC、マイク、オーディオインターフェイ

ス、Zoomアカウントなど）は当会で準備いたします。 

※詳細は説明会にてご説明いたします。 

入札説明会 日  時：２０２６年１０月２日（金）１３：００～１４：００ 

場  所：弁理士会館３階３ＡＢ会議室 

参加方法：以下のフォームよりお申し込みください。 

https://forms.office.com/r/acHRf0VFmn 

※URLが開けない場合は、別のメールアドレスや端末に転

送してご確認ください。 

申込締切：９月２８日（月）まで 

（注）入札説明会の出席が入札の参加資格となります。 

参加資格 下記の（１）～（５）のすべてを満たす者 

（１） 株式会社、有限会社、特定非営利活動法人等法人格を有する組織

であること 

（２） 説明会で配布する資料に記載の運営業務を行う能力を有する組

織であること 

https://forms.office.com/r/acHRf0VFmn


（３） 東京、名古屋、大阪その他の会場に対応できること（当会の各拠

点またはその周辺の外部会場等で開催することがあります。） 

（４） 入札説明会に参加していること 

（５） 反社会的勢力でないこと（新規の業者様に委託することとなった

場合は、「反社会的勢力との関係がないことを示す誓約書」をご

提出いただきます。） 

提出書類 ・入札書（税込金額で記載。内訳書を同封ください。） 

・入札説明会で指定する書類 

・（新規取引の場合）反社会的勢力との関係がないことを示す誓約書 

※当会指定様式 

提出先 以下の（１）～（３）のいずれか。 

（１） 持参：提出書類（電子記録媒体可）一式を１つの封筒に入れて

封緘し、「２０２７年度継続研修の運営に関する業務委託の入札

書在中」と記載の上、当会受付に設置している入札箱へご投函

ください。  

（２） 郵送：提出書類（電子記録媒体可）一式を１つの封筒に入れて

封緘し、「２０２７年度継続研修の運営に関する業務委託の入札

書在中」と記載の上、下記宛先までご郵送ください。  

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3-2-6 東京倶楽部ビル 14F

日本弁理士会第１事業部研修課 花田・斉藤 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

（３） 応札フォーム：次の URL先から必要事項を入力ください。

https://form.run/@competitive-bidding-jpaa 

提出期限 ２０２６年１０月２２日（木）１３時 

開札日 ２０２６年１０月２２日（木）１４時 予定 

結果通知日 ２０２６年１１月１２日（木）予定 

その他 （１） 結果に関わらずご連絡いたしますので、担当者名、メールアドレ

スを明記してください。 

（２） 入札内容についての質問は、以下、問合せ先メールによるものの

みを受け付け、メールで回答します（電話・FAX でのお問い合

わせにはお答えできません）。 

（３） 支払いは、各研修実施後とします。 

（４） 入札結果の詳細に対するお問い合わせには応じられませんので、

予めご了承ください。 

問合せ 以下のフォームよりお問合せください。 

■研修運営の業務委託に関する一般競争入札 お問い合わせフォーム 

https://form.run/@qYv4B4SfzyqdDfdC70II 

担当：日本弁理士会第１事業部研修課 花田、斉藤 

〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3-2-6 東京倶楽部ビル 14F 

TEL：03-3519-2360 E-MAIL：kaiin-kensyu@jpaa.or.jp 

https://form.run/@competitive-bidding-jpaa
https://form.run/@qYv4B4SfzyqdDfdC70II

