
２０２６年１月１５日 

関係事業者 各位 

 

 

■担当者：経営・支援室 瀬合、岡田、坂本  

■連絡先： E-MAIL：contest@jpaa.or.jp 

２０２６年度パテントコンテスト／デザイン

パテントコンテストの運営にかかる 

業務委託の一般競争入札 

依頼業務 1.事前セミナー実施についての運営業務 

2.パテントコンテスト／デザインパテントコンテスト一次審査結

果の、エクセルファイルへの取りまとめ業務 

3.パテントコンテスト／デザインパテントコンテスト出願指導弁

理士への書類送付業務 

4.パテントコンテスト／デザインパテントコンテストの出願指導

費用清算業務 

5.学校へのチラシ発送業務 

仕  様 入札説明会にて開示する仕様書参照 

入札説明会 ・日 時：２０２６年１月２７日（火）１３：３０～ 

・場 所：ウェブ会議（Teams） 

※説明会へ出席を希望される方は、１月２３日（金）までに事業者

名、出席者名（複数名の場合は全員）、メールアドレスを以下の

提出先へご連絡ください。開催前にご連絡いただいたメールアド

レスへウェブ会議の URL等をお送りします。 

※説明会終了後に質問がある方は、１月２９日（木）までにメール

にて提出先へお送りください。２月３日（水）までに回答をお送

りします。なお、お送りいただいた質問及びその回答は説明会の

参加者全員へお送りしますので、あらかじめご了承ください。 

※入札へ参加される事業者様は、説明会に必ず出席してください。 
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提出書類 1.入札書（見積内容及び内訳を記載のうえ、「入札書」と記載して

ください。） 

2.運営体制表（本業務を担当する人数や連絡体制が分かる資料） 

※特に、現場スタッフ以外で、当会担当者と実際にやり取りをす

る担当者氏名（人数）や運営体制（担当の急病など緊急時の対

応なども）を明確にしてください。 

3.会社概要（資本金／従業員数など）あ 

4.事業経歴書（過去３年分の実績） 

5.当会での業務実績・当会以外での類似する業務実績（過去３年分

の実績） 

提出期限 ２０２６年２月１３日（金）午後５時必着 

提出方法 以下のどちらかにて提出ください。 

1.入札箱への投函（以下、郵送先住所の受付に設置） 

2.郵送（〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3－2－6 東京倶楽部ビ

ル 14階 日本弁理士会 経営・支援室宛） 

※メール提出は不可 

※提出期限【後】に電子データを上記「担当者」宛へメールで送信

してください。 

選定基準 総合評価落札方式 

予  定 ・２月２７日（予定） 結果のご連絡 

 ※その後、契約書の取り交わせていただきます。 

・４月１日 業務委託開始 

備  考 ・落札額等のお問合せにはお答えできません。 

・新規の事業者様が落札した場合は反社会的勢力との関係がない

ことを示す誓約書（当会指定様式）をご提出いただきます。 


