
 

２０２５年１２月 

 

２０２６年度能力担保研修の運営にかかる業務委託の入札について 

 

以下のとおり、研修の運営にかかる業務委託の入札（総合評価落札方式）を行います。 

入札説明会を実施しますので、入札への参加を希望される場合は必ずご参加ください。（入札へ

の参加には説明会の参加が必須です） 

 

業務委託概要：弁理士法第１５条の２の規定に基づき、特定侵害訴訟に関する訴訟代理人となるのに 

必要な学識及び実務能力に関する研修の運営業務 

  ・研修形態 ４クラス（１クラス約２０名～３０名）の座学研修 

  ・研修期間 ２０２６年４月４日（土）～２０２６年８月１０日（月） 

  ・対象者数 ９０名（予定） 

  ・開催会場 東京、大阪 

※東京会場はハイブリッド研修（現地とライブ配信の同時開催）、 

大阪会場は現地開催研修を予定 

・契約期間 ２０２６年３月～２０２７年２月末まで 

 

業務委託内容： 

・受講者申込情報、データベースの管理 

・受講者管理業務 

    ・研修の運営（会場設営、受講管理、その他研修実施にかかる準備等）業務 

   ・提出物（宿題２件、起案４件の計６件）の管理（電子データ） 

・講師（３６名を予定）への事前連絡、講師接遇 

  ・受講者アンケートの回収、アンケート結果の集計、入力業務 

   ・２０２７年度研修受講料の徴収・管理（２０２７年１月～２月予定） 

    ・その他研修実施にかかる事項 

 

※詳細は説明会にてご案内いたします。 

 

応募資格：下記の（１）～（５）のすべてを満たす者 

（１）株式会社、有限会社、特定非営利活動法人等、法人格を有する組織であること 

（２）説明会で配布する「仕様書」に記載の運営業務を行う能力を有する組織であること 

（３）東京、大阪の各会場およびハイブリッド形式開催での対応ができること 

（４）日本弁理士会が実施する後掲の業者向け説明会に参加できること 

（５）反社会的勢力でないこと（新規の業者様に委託することとなった場合は、「反社会的勢 

力との関係がないことを示す誓約書」をご提出いただきます） 

 

説明会の開催：入札への参加には、以下の説明会の参加が必須です。 

日  時：２０２５年１２月２４日（水）１０時００分～１１時００分 

開催方法：Microsoft Teams会議 

参加方法：①件名に「能力担保研修業務委託入札」と記載の上、②会社名、③参加者名（ご担当 

者名）、④参加者のメールアドレスをメール（宛先：noutan@jpaa.or.jp）にてご連絡ください。 

参加申込締切：１２月２２日（月）１７時 
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提出書類： 

①見積書 

②運営体制表（東京、大阪の責任者、本業務を担当する人数や連絡体制が分かる資料） 

  ※特に、現場スタッフ以外で、当会担当者と実際にやり取りをする担当者氏名（人数）や 

運営体制（担当の急病など緊急時の対応なども）を明確にしてください。 

③会社概要（資本金／従業員数など） 

④事業経歴書（過去５年分の実績） 

⑤当会での業務実績・当会以外での類似する業務実績（過去５年分の実績） 

 

提出期限：２０２６年 １月 １４日（水）１７時必着 

提出方法：以下のどちらかにて提出ください。 

①入札箱への投函（以下、郵送先住所の受付に設置） 

②郵 送（〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3－2－6 東京倶楽部ビル 14階 日本弁理士会事務局 

研修課宛） 

※メール提出は不可 

※提出期限【後】に電子データをメールで送信してください 

以上 

 

問合先：日本弁理士会 研修第１課 上田・斉藤（連絡先 E-mail：noutan@jpaa.or.jp）  
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