
２０２５年１２月１８日 

関係事業者 各位 

 

 

■担当者：経営・支援室 岡田、木下  

■連絡先： E-MAIL：shien@jpaa.or.jp 

「動画データ作成・編集業務」にかかる 

業務委託の一般競争入札 

依頼業務 YouTubeで配信する動画データ（1分以内のショート動画6本）の

作成・編集（表示画像の作成、複数動画素材の結合、明るさ、音量

調整、テロップ挿入、BGM・音声の挿入、）を行い、当会の確認を経

て完成させる。また、編集済みの動画データはMP4動画形式とし、

オンラインストレージ等を使用して指定のメールアドレス宛に納

品すること。編集する動画データは採用連絡時にお渡し予定です。 

 

【参考】過去の投稿動画 

https://youtube.com/shorts/QACTkxX8z5A   

仕  様 仕様書（下記）参照 

提出書類 ① 入札書（内訳を記載してください。） 

② 会社概要 

提出期限 2026年 1月9日（金） 

見積書提出先 下記住所に郵送もしくは持参の上、受付横の入札箱に投函 

〒100-0013 東京都千代田区霞が関３丁目２番６号 

東京倶楽部ビル１４階 

      日本弁理士会経営・支援室 岡田、木下 あて  

選定基準 最低価格落札方式 

予  定 ・1月14日（水）（予定） 結果のご連絡 

・1月30日（金） 納品期限 

備  考 ・落札額等のお問合せにはお答えできません。 

・新規の事業者様が落札した場合は反社会的勢力との関係がない

ことを示す誓約書（当会指定様式）をご提出いただきます。 
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仕 様 書 

 

１．委託内容 

Youtubeで配信する動画データ（1分以内のショート動画6本）の作成・編集 

・表示画像3枚（冒頭、中間、締め）の作成 

・複数動画素材の結合 

・明るさ、音量調整 

・テロップ挿入 

・BGM・音声の挿入 

 

上記作成・編集後、当会の確認を経て完成させる。また、編集済みの動画デ

ータはMP4動画形式としてください。編集する動画データは採用連絡時にお

渡し予定です。 

 

２．日本弁理士会からの提供物 

１ シナリオ（WORDファイル） 

２ バックサウンド（WAV）（編集不可）（動画の時間に合わせて選んで使用） 

３ 本編で使用する動画素材（MP4×7個）（シナリオに合わせて要連結） 

４ 質問部分の音声データ（MP4）(要抽出) 

 

３．納品物及び納期 

編集済みのMP4動画形式を【2026年 1月30日（金）】までにオンラインスト

レージ等を使用して指定のメールアドレス宛に納品すること。 

 

４．再委託 

受託者は日本弁理士会の承諾なく本業務の全部又は一部を第三者に再委託し

ないこと。 

 

５．著作権の帰属 

編集動画の著作権（著作権法第２７条及び第２８条に定められた権利を含む）

は、受託者が日本弁理士会に譲り渡し、受託者は著作者人格権などの行使をし

ないものとする。 
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６．委託費の支払 

業務履行の完了後に受託者からの請求書により一括払いとし、支払い手数料

は日本弁理士会が負担する。 

 

７．秘密の保持 

受託者は日本弁理士会の書面による承諾なしに本業務にかかる一切の事項並         

びに取得した情報等を第三者に漏洩、開示しないものとする。 

 

８．入札書 

指定のフォーマットはないが、以下を記載すること。 

・見積もり金額の内訳 

・税込みの総額 

 

９．その他 

１ 委託業務の履行にあたり必要となる機材、設備等は受託者の負担とする。 

２ 本仕様書に疑義が生じた場合は、当会と受託者が協議の上、定めるもの

とする。 

３ 本事業の実施に係るすべての作業等に関する義務と責任は、受託者が負

うものとする。 

 

担当：日本弁理士会 経営・支援室 岡田・木下 

TEL：03-3519-2709 Mail: shien@jpaa.or.jp  

 


