
２０２５年１０月１６日 

各位 

入札依頼 
 

■担当者：日本弁理士会事務局広報室 

 E-MAIL：kouhou@jpaa.or.jp 

■概要 

依頼業務 ■①当会役員に対するメディアトレーニングの企画及び開催 

■②当会広報センター委員に対するメディアトレーニングの企画及び開催 

要求仕様 ＜開催概要＞ 

■①当会役員に対するメディアトレーニングの企画及び開催 

１．対面形式による広報に関する知識の習得 

（趣旨）広報の重要性を認知し、当会の代表者として今後行う広報活動に活か

すべく、広報に関する知識を基礎から習得する。 

２．ハイブリッド形式による記者会見トレーニング 

（趣旨）オンライン（Teams）形式及び対面形式を併用したハイブリッド形式によ

り模擬記者会見を実施し、記者会見における適切な対応を習得する。 

※詳細は、説明会で資料を配布予定 

■②当会広報センター委員に対するメディアトレーニングの企画及び開催 

１．広報に関する知識の習得 

（趣旨）運営主体として、広報とは何か、広報の重要性を理解し、マスメディア

への関わり方や対応方法を習得する。 

開催日 ■①２０２６年２月２４日（火）１４：００～１７：００又は 

同年３月 ３日（火）１４：００～１７：００（予定） 

■②   同年３月１２日（木）１１：００～１４：００（予定） 

提出書類 ■入札書  （税込金額で可能な限り詳細に内訳を明記する） 

■提案書  （メディアトレーニングの内容が分かるよう詳細に明記する） 

■運営体制表（直接関与する人数を明記する） 

■過去の実績（開催内容、受講対象者、時間、受講者数を明記する） 

■会社概要 

 ※上記すべての提出書類がない場合は落札できません 

入札方法 ■入札箱（受付に設置）への投函又は郵送（〒100-0013 東京都千代田区霞が関３

－２－６ 東京倶楽部ビル１４階 日本弁理士会事務局広報室） 

提出期限 ■２０２５年１１月１２日（水）正午 

問合先 ■ E-MAIL：kouhou@jpaa.or.jp日本弁理士会事務局広報室宛 

応札資格 ■以下の説明会に参加すること 

説明会 ■日時：２０２５年１０月３１日（金）１４:００～１５:００ 

■会場：日本弁理士会 東京倶楽部ビル１４階Ｂ会議室 

（東京都千代田区霞が関３－２－６） 

※参加希望の方は、①件名に「メディアトレーニング業務説明会」と記載し、 

②社名、③参加者名、④参加者のメールアドレスを記載のうえメール（宛先：

kouhou@jpaa.or.jp）にて事前連絡ください。 

※参加申込締切：１０月３１日（金）９：００ 
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選定方法 ■総合評価落札方式 

予定 １０月３１日 説明会開催 

１１月下旬  入札結果のご連絡 

１２月上旬  お打合せ 

２月２４日又は３月３日  役員用メディアトレーニング開催日（予定） 

３月１２日  広報センター委員用メディアトレーニング開催日（予定） 

３月中旬   報告書の提出 

備考 ※落札額等の問い合わせには回答できかねますのでご了承ください。 

※入札は、結果に関わらず全応札者にご連絡いたします。 

※当会と初めて取り引きされる落札者は、反社会的勢力との関係がないことを示

す誓約書を提出いただきます。 


