
 

令和６年２月１９日掲示 

 

定期発送業務に関する入札依頼 
■担 当 者：総務課 角地 TEL：03-3519-2701  Mail: jpaa-soumu@jpaa.or.jp 

■概   要 

依頼業務 
ラッピング用フィルム作成、発送物のまとめ・ラッピング作業、宛名印刷及び発送

代行業務、残部・返送物の戻し 

発送部数 １１，９００点（今後増加の可能性あり） 

封入点数 平均５点（３～１０点） 

発送重量 見積条件参照 

厚  さ 見積条件参照 

封 入 物 
・１枚紙から、３００ｇ程度の冊子まであり（月によって異なる） 

・大きさは原則Ａ４（Ｂ５版などもある） 

納品日 発送の３営業日前を原則とする 

宛名データ 当会より発送の７営業日前までに都度送付（csv、xls） 

発 送 先 主に国内の特許事務所、その他海外約９０件あり 

発送方法 ゆうメールを原則とする 

発送日 
 原則、奇数月の２５日（例外的に偶数月の発送もあり） 

（※２５日が休日の場合は、翌営業日。第１回発送作業は４月２５日（予定）） 

見積条件 

 発送部数：１１，９００部 

 基本封入点数：３点 

※追加封入件数１点当たりの単価も別途ご記載ください。 

 発送重量：３００ｇ 

 厚  さ：２㎝程度 

 備  考：ラッピングフィルム作成費用及び件名目録印刷費用もご記載くださ

い。また、可能であれば重さごとの発送費用表も合わせてご提出ください。 

見積期限 令和６年３月７日（木） 正午 

提出場所 上記担当者宛にメールで提出 

備  考 

・総合評価落札方式で行います。書類選考の上、応募者すべてに採用・不採用を通知

いたしますが、入札結果のお問い合わせには応じられませんので、予めご了承くださ

い。 

・会社概要・業務実績、作業フロー等の提出をお願いします。また、初めて当会とお

取引いただく企業・団体様の場合、反社会的勢力との関係が無いことを示す誓約書も

ご提出いただきます。 

・支払いサイクルは、月末締め、翌月末支払いです。なお、請求書については当月末

までに PDFの形式でお送りください。 

・ご質問がある場合は、上記担当者宛にメールにてお問い合わせください。 

・発送物の見本を当会事務所（東京倶楽部ビル 14階）に設置いたしますので、必要な

場合は現物をご覧いただくことも可能です。 

・見積書は、物品単価、運搬や納品等の作業費用及びそれに係る諸経費、廃棄費用、

消費税等の別がわかるように記載してください。 

また貴社が課税事業者と免税事業者どちらか明記してください。 

 


