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以下のとおり、研修で使用する映像教材作製業務の入札（総合評価落札方式）を行

います。業務委託内容の説明会を、Zoom を使用しての Web 形式にて開催しますので、

入札に参加される方はご参加ください。（入札への参加には、説明会の参加が必須で

す。） 

 

■依頼内容：研修で使用する映像教材の作製（演技指導、収録、編集作業等） 

（特許侵害訴訟における裁判所手続きを説明する映像教材の作製） 

１．収録日（予定） 

令和６年２月７日（水）～９日（金）の３日間 

時間帯はいずれも９時～１７時 

  

２．収録場所（予定） 

  ２月８日：東京大学本郷地区キャンパス（東京都文京区本郷７－３－１） 

２月９日：商工会館・弁理士会館ビル（東京都千代田区霞が関３－４－２） 

     東京倶楽部ビルディング１４階(東京都千代田区霞が関３－２－６） 

未  定：東京地方裁判所中目黒庁舎（東京都目黒区中目黒２－４－１） 

     ※天気の良い日に、庁舎敷地外から看板と建物の外観を撮影 

 

３．業務内容 

 ①撮影前の打ち合わせ（１月中旬頃の２日程度、東京地方裁判所中目黒庁舎以外の

収録場所の下見も含む）、撮影時のカメラの構図検討、出演者への演技指導 

②映像の収録（カメラ、マイク等の撮影機材の準備も含む） 

最終的には１時間程度の映像教材をご作製いただきます。 

③上記映像の編集作業 

場面ごとに分けて撮影いただくので、編集で繋げる作業が必要になります。 

他、撮影シーンで PC 画面上に映る WEB サイト画像編集、ぼかし、字幕を入れる作

業があります。 

 ④ナレーションの挿入（ナレーターの依頼料も見積に含めてください） 

 ⑤法服２着の準備（男性用１着、女性用１着） 

 

４．納品 

 ①納品方法 

ＤＶＤ５枚での納品。および、オンラインストレージ等を使用して、指定のメー

ルアドレス宛に、ＭＰ４形式の電子データにて納品。 

※Firestorage 等、無料のオンラインストレージを使用しての納品も可能です。 

 ②納品予定日（令和６年６月頃） 

 

５．応募資格 

以下のすべてを満たしていること。 

・株式会社、有限会社、特定非営利活動法人等、法人格を有する組織であること 

・説明会で配布する仕様書に記載の運営業務を行う能力を有する組織であること 

・２．の収録場所での撮影に対応できること 

・日本弁理士会が実施する６．の業者向け説明会に参加できること 

研修の映像教材作製業務に関する入札について 



・反社会的勢力でないこと（新規の業者様に委託することとなった場合は、「反社会

的勢力との関係がないことを示す誓約書」をご提出いただきます。） 

 

６．説明会の開催 

入札への参加には、以下の説明会の参加が必須です。 

日  時：令和５年１２月１１日（月） １３時３０分～１４時３０分 

配信方法：Zoom 接続での WEB 参加 

参加方法：１２月８日（金）の正午までに「会社名・窓口となるご担当者氏名・

電子メールアドレス・（複数名で出席する場合のみ）その他出席者の

氏名」をメール＜noutan@jpaa.or.jp 宛て＞で、ご連絡ください。 

 

７．見積 

 提出締切：令和５年１２月２２日(金)正午必着 

 提出方法：noutan@jpaa.or.jp 宛てにメール添付にて提出してください。 

 

 

【問い合わせ先】日本弁理士会研修第１課 岡田、前田 

        TEL：03-3519-2360 / Mail：noutan@jpaa.or.jp 

 

 


