
令和３年１０月２８日 
日本弁理士会関東会 

 
弁理士の日記念イベントの企画提案及び運営にかかる業務委託について 

 
 日本弁理士会関東会は、令和４年の弁理士の日記念イベントに関する企画及
び運営を行う委託事業者を以下要領により公募いたします。併せて、業務委託
に関する説明会も開催しますので、入札を希望される業者各位におかれまして
は、必ずご出席くださいますようお願いいたします。 
 
 
【業務委託に関する説明会】 
・日  時：令和３年１１月９日（火）１０時～１２時頃 
・会  場：Zoom によるオンライン説明会 
・説明事項：本件業務の概要と予算等 
・注意事項：説明会における説明事項、交付資料については、本件提案にのみ

用いること、第三者には開示しないことを誓約していただきま
す。 

・参加方法：１１月８日（月）正午までに、参加される方の 
①お名前、②会社名、③メールアドレス 
を下記担当までメールにてご連絡ください。 
参加用の URL を③のアドレス宛にメールでお知らせします。 

・担 当 者：関東会事務室 直井・石井（info-kanto@jpaa.or.jp） 
TEL 03-3519-2751 

 
 
１．公募概要 
 日本弁理士会では、毎年 7 月 1 日を「弁理士の日」に制定しています。この
「弁理士の日」にちなんで、「触れよう楽しもう身近な知財」をテーマに大人
から子供までが楽しみつつ、弁理士及び知財制度を知るきっかけとなる一般を
対象としたイベントの実施を予定しております。 
 今回の公募は、この企画及び運営を行う委託事業者を募集するものです。 
 
２．開催要領 
（１）場 所 
 埼玉県内で多くの人が通る場所をご提案ください。なお、開催時期や天候等
も考慮して屋内で冷房の効く場所が望ましいです。 
（例：ＪＲ大宮駅コンコース、商業施設の催し物スペース、公共施設等） 
（過去の実績） 
2017 年：イオンモール幕張新都心ファミリーコート（千葉市美浜区豊砂 1-1） 
2018 年：ニッケコルトンプラザ 2F タワーコート（市川市鬼高 1-1-1） 
2019 年：クイーンズスクエア横浜 1F クイーンズサークル 
    （横浜市西区みなとみらい 2-3） 
（２）時 期 
 令和４年７月（土日祝いずれか 1 日で開催） 
 ※会場の確保が難しい場合はこれ以降でも応相談 
（３）内 容 
 イベントテーマが「触れよう楽しもう身近な知財」になりますので、例とし
て次に挙げるような身近なものに関連した企画を希望します。 
・デジタルアート 



・鉄道 
・ＳＤＧｓ 
・コロナ対策 
・ＡＩ将棋（ＡＩゲーム） 
 弁理士が参加する企画を必須としませんが、知財の専門家が弁理士であるこ
とを周知させる内容を盛り込むようお願いします。 
（例：集客のための著名人によるトークイベント又はショー、身近なものに関
する映像や出展、発明品の展示・紹介、着ぐるみ（はっぴょん＋他のゆるキ
ャラ）の出演、パネル展示、知財絡みのクイズ等） 

＜弁理士会で既に持っているコンテンツ＞ 
 電子紙芝居、発明相談、着ぐるみ（はっぴょん）、発明工作 
 なお、発明相談は本イベントで必須となります。 
 
３．業務委託内容 
■運営事務局の設置 
■進行状況の管理・報告 
■会場・当日使用備品の手配 
※会場については事前の空き状況の確認もお願いします。 
■広報全般 特設サイトの設置（※注意事項あり） 
・チラシの作成・配布（配布先の提案を含む。） 
（参考）2019 年実施時のチラシ枚数⇒10,000 枚、ポスター枚数⇒39 枚 
    2021 年実施時のチラシ枚数⇒9,500 枚、ポスター枚数⇒80枚 
・案内配信（メール、メルマガ等）の提案 
・広報手段（バナー掲載、広告掲載、ラジオ・テレビＣＭ、当日のラジオ・テ
レビ取材等）の提案 
※注意事項 
 特設サイトについては、www.jpaa-kanto.jp の下階層にアップロードし、設
置後の更新については、委託事業者で作成・修正したページを当会ＨＰの管理
会社にその都度連絡し、アップロードさせる。 
 作成するページのデータは、静的に作成し、画像・pdf・css・JavaScript・
html 等がディレクトリ単位で完結していること。（パスは相対パスで記述する
等）文字コードは UTF-8 とすること。 
■着ぐるみの提案 
■当日配布するノベルティグッズの提案（必須ではない。） 
■新型コロナウイルス感染症対策の提案 
■イベント準備（弁理士、日本弁理士会関東会事務局を含めた関係者との連絡
調整、資料の手配等） 
■当日運営 
※会場によっては設営・原状復帰まで行っていただく場合があります。 
※スタッフの交通費は実費精算 
■終了報告（ＨＰ掲載作成を含む。） 
 
４．提案書等の提出 
（１）提出期限：令和３年１２月１５日（水）午後５時必着 
（２）提案書の必須記載事項： 
 （ａ）提案概要と提案詳細（企画内容・広報全般・コロナ対策） 
 （ｂ）実施及び実施体制（全体計画、会場、日程、告知、運営） 
 （ｃ）費用見積 
 （ｄ）平成３０年以降の実績 
 （ｅ）会社概要等 



 （ｆ）キャンセル規定（※緊急事態宣言等に伴う中止も否めないため。） 
 ※提案書の書式に決まりはありません。 
（３）提出部数：２部 
（４）提出先：日本弁理士会関東会 担当：直井・石井 
〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3-2-6 東京倶楽部ビル 14 階 
TEL：03-3519-2751 E-mail：info-kanto@jpaa.or.jp 
※ご郵送またはご持参くださいますようお願いいたします。また、上記アドレ
ス宛てに提案書及び見積書のデータをご送付ください。当該データも上記期
限までのご送付をお願いいたします。 

※提案内容について、ヒアリングを行うことがあります。 
 
５．落札業者決定方式 
 総合評価落札方式で行います。 


