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 令和２年２月２７日 

日本弁理士会 研修第１課 

 

令和２年度実務者養成講座 運営業務委託に関する一般競争入札 
 

 
下記のとおり、業務委託に関する説明会を開催します。詳細事項につきましては説明会で説明し
ますので入札を希望の業者様におかれましては、見積りを担当する方が必ずご出席ください。 
説明会に出席される際には、必ず、３月４日（水）１７時までに「出席される方のお名前」を
メールで担当（ yousei-kenshu@jpaa.or.jp ）までご連絡ください。 
上記期限までにご連絡がなかった場合は、ご参加いただけませんので、予めご了承ください。 
 
 
【業務委託に関する説明会】 
日 時：令和２年３月５日（木）１１：００～１２：００ 
会 場：日本弁理士会 14Ａ会議室（千代田区霞が関 3-2-6 東京倶楽部ビル 14階） 
 
 
＜研修内容＞ 
１．ファーストステップ編（特許・意匠・商標） 
  

 ・開催日時・会場 

Ｎo 講座名 開催日（土曜） 時間 
会場 

東京 大阪 

ⅰ 特許 

6/6、6/13、6/20、 

6/27（全 4回） 

14:00 - 17:10 AP 虎ノ門 
イオンコンパス大阪駅前

会議室 

ⅱ 商標 14:00 - 17:10 AP 虎ノ門 
イオンコンパス大阪駅前

会議室 

ⅲ 意匠 10:00 - 13:10 AP 虎ノ門 
イオンコンパス大阪駅前

会議室 

  ※台風、講師急病等で上記の開催日のうち中止となった場合、以下にて開催。 
    i:7/4 14:00-17:10  ⅱ：7/4 14:00-17:10 ⅲ：7/4 10:00-13:10 
 
 
・クラス数：６クラス開講（３講座×２会場） 
・１クラス定員：３０名 
・講師人数：1クラス講師 1名体制 

 
 
２．ステップアップ編（特許・商標） 

 
・開催日時・会場 

Ｎo 講座名 開催日（水曜） 時間 
会場 

東京 大阪 

ⅳ 
特許クレームドラフテ

ィング 9/16、10/7、10/28、11/18（全 4

回） 

19:00 - 21:10 

AP 虎ノ門 

 

ユーズツウ 

会議室 
ⅴ 

商標調査・中間・マド

プロ 
19:00 - 21:10 

※台風、講師急病等で上記の開催日のうち中止となった場合、以下にて開催。 
    ⅳ:11/25 14:00-17:10 ⅴ：11/25 14:00-17:10 
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・クラス数：５クラス開講（２講座×２会場、ただし商標（東京）は２クラス） 
・１クラス定員：（特許）２０名、（商標）１５名、 
・講師人数：1クラス講師 1名体制 
 
＜主な業務委託内容＞ 

■研修１、２共通 
・講師との講義準備のやりとり（メール連絡、リスト作成、講義資料のデータ管理） 
・研修の運営（前日及び当日の会場設営・受講管理、その他研修実施に係る準備・対応） 
・講師への事前連絡、当日の講師接待 
・アンケートの回収及びアンケート結果の入力 
・その他研修実施にかかる事項 
 
■研修２のみ 
・受講者から提出される「課題に対する起案（電子データ、メール添付による提出）」の受付、
管理、講師との起案データやり取り 
 
 
＜選定方法＞  総合評価落札方式 
 

＜見積提出について＞ 提出期限：３月１２日（木）１５時まで 
見積書を入れた封筒に「見積書 研修課 実務養成研修宛」と明記の上、日本弁理士会（東京倶楽
部ビル１４階）の入札箱に投函してください。 
 
＜注意事項＞ 
・入札にあたり、説明会への出席が必須となります。 
・落札金額や落札業者の情報に関しては、開示致しません。お問合せもお控えください。 
・当会と取引のない業者様が落札した場合は、会社の登記簿謄本（個人事業者の場合は開業届の
写し）及び反社会的勢力と関係がないことを示す誓約書をご提出いただきます。 
・お問い合わせはできる限りメールにてお願いいたします。 
 
 

【問合・見積書提出先】研修第 1課 実務者養成講座担当 

東京都千代田区霞が関３－２－６ 東京倶楽部ビル１４階 

 TEL：03-3519-2360 E-mail：yousei-kenshu@jpaa.or.jp 


