
2019 年 1 月 16 日 

 

 

下記のとおり、研修の運営にかかる業務委託の入札（総合評価落札方式）を行います。 

業務委託内容の説明会を開催しますので、入札に参加される方はご出席ください。 

１．委託業務 日本弁理士会研修所が実施する「倫理研修」に関する運営業務 

２．契約期間 2019 年 4 月～2020 年 3 月末まで 

３．主な業務

内容  

・受講者への連絡、出欠リスト、座席表の作成 

・講師への連絡、対応 

・配布資料の印刷等 

・会場設営 

・研修受付、受講管理等 

※詳細につきましては、説明会の際に資料を配布いたします。 

４．応募資格 

下記の(1)～(5)のすべてを満たす者 

(1)株式会社、有限会社、特定非営利活動法人等法人格を有する組織である 

こと 

(2)当会が委託する運営業務を行う能力を有する組織であること 

(3)全国の会場に対応できること 

(4)日本弁理士会研修所が実施する説明会に参加できること 

(5)反社会的勢力でないこと、反社会的勢力との関係がないこと 

(※当会での業務実績がない場合は(5)の誓約書をご提出いただきます。) 

５．説 明 会 

◆日 時：2019 年 1 月 28 日（月）午前 11 時～12 時(予定) 

◆会 場：東京倶楽部ビル 14 階Ｂ会議室 

◆参加方法：「会社名・参加人数」を 1 月 24 日(木)までに下記宛にメールで

ご連絡ください。 

＜倫理研修担当宛＞rinri@jpaa.or.jp 

６．提出書類 

①見積書(見積参考数値に基づいて金額を記載してください。) 

②連絡体制表(各会場の責任者、担当者人数や連絡体制が分かる資料) 

※現場スタッフ以外で、当会と実際にやり取りをする担当（人数）や運営体

制（担当の急病など緊急時の対応など）を明確にしてください。 

③会社概要 

④事業経歴書（過去３年分の実績） 

⑤当会での業務実績・当会以外での類似する業務実績（過去３年分） 

７．提出期限 2019 年 2 月 4 日（月）午前 10 時必着 

８．提出方法 

下記住所に郵送、もしくは持参(受付横の入札箱に投函してください) 

〒100-0013 東京都千代田区霞が関 3 丁目 2 番 6 号東京倶楽部ビル 14 階 

      日本弁理士会研修課 倫理研修担当事務局 宛 

９．選考方法 

書類選考の上、応募者すべてに採用・不採用を通知いたしますが、入札結果

のお問い合わせには一切応じられませんので、予めご了承下さい。 

※提出書類は返却いたしません。記録として当会で保管いたしますが、第三者

への無断開示および情報提供はいたしません。 

【問合先】日本弁理士会研修課 西堀・稲垣 

TEL：03-3519-2360 E-mail：rinri@jpaa.or.jp 

 

２０１９年度研修の運営委託業務に関する一般競争入札 

日本弁理士会の継続研修（一部委託対象外あり）の運営委託業務 

業  


