
平成３０年１月１９日掲示 

発送業者 各位 

定期発送業務に関する入札依頼 
■説明会日時：平成３０年１月２６日（金）１０：００～

（於 東京倶楽部ビル１４階 １４－Ａ会議室） 

■担 当 者：総務課 山田、長谷川（TEL：03-3519-2701）

■概 要 

依頼業務 
ラッピング用フィルム作成、発送物のまとめ・ラッピング作業、宛名印刷及び発送

代行業務、残部・返送物の戻し 

発送部数 １１，５００点（今後増加の可能性あり） 

封入点数 平均８点（３～１０点） 

発送重量 約３００～１，１００ｇ（月によって異なる） 

厚  さ １～３ｃｍほど（月によって異なる） 

封 入 物 
・１枚紙から、５００ｇ冊子まであり（月によって異なる）

・大きさは原則Ａ４（Ｂ５版などもある）

納品日 発送の３営業日前を原則とする 

宛名データ 当会より発送の７営業日前までに都度送付（csv、xls、txt） 

発 送 先 主に国内特許事務所（現在海外９５件あり） 

発送方法 ゆうメールを原則とする 

発送日 
 毎月１５日 

（※１５日が休日の場合は、翌営業日。第 1回発送作業は４月１６日） 

見積条件 

２種類あり。それぞれ１発送単位の見積を提出ください。 

 見積条件１（奇数月）

 発送部数：１１，５００部

 封入点数：９点

 発送重量：９００ｇ

 厚  さ：３ｃｍ 

 見積条件２（偶数月）

 発送部数：１１，５００部

 封入点数：６点

 発送重量：３００ｇ

 厚  さ：２ｃｍ 

見積期限 平成３０年２月９日（金）１６：００ 

提出場所 東京倶楽部ビル１４Ｆ入口付近 入札箱 

備  考 

・詳細は、説明会にて説明します。入札を希望される業者各位におかれましては必ず

ご出席ください。

・総合評価落札方式で行います。書類選考の上、応募者すべてに採用・不採用を通知

いたしますが、入札結果のお問い合わせには応じられませんので、予めご了承くださ

い。

・会社概要・業務実績、作業フロー等の提出をお願いします。また、初めて当会とお

取引いただく企業・団体様の場合、反社会的勢力との関係が無いことを示す誓約書も

ご提出いただきます。


