
平成２７年１０月１３日 

 

平成２７年度 研修運営にかかる業務委託について 

 
以下のとおり、業務委託に関する説明会を開催します。詳細事項につきましては説明会でご説

明しますので、入札を希望される業者各位におかれましては、必ずご出席くださいますようお願

いいたします。 

なお、説明会に出席される際は、必ず前日（10/19）15：00 までに「出席される方のお名前」

をメールでご連絡ください。上記期限までにメールでのご連絡がなかった場合は、ご参加いただ

けませんので、予めご了承ください。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜主な業務委託内容＞ 

 
■講義開催日時 

  平成２８年１月中旬～２月下旬の間（連続しない２４日間で計１１２コマの講義を開催。） 
 

■開催会場 
   東  京：弁理士会館、全社協灘尾ホール 
   大  阪：ＡＰ大阪梅田茶屋町  
   名古屋：日本弁理士会 東海支部室  
  

■業務内容（平成２７年１１月から作業開始） 
・写真付き受講者台帳、受講証の作成（約４００名分） 
・受講者からの提出される起案の受理・管理、講師への送付等（約４００名分×７課目） 
・研修の運営（会場設営、受講管理、その他研修実施に係る準備） 
・講師への講義準備の確認、事前連絡、当日の接遇 
・受講者への一斉メール配信作業（１０回程度） 
・開講式、修了式の受付業務 

  ・アンケートの回収及びアンケート結果の入力 
     ・その他研修実施にかかる業務 
 

■受講者数（見込み） 
約４００名 

 

【見積期限】平成２７年１０月２８日（水）１４：００ 

 以上 

【業務委託に関する説明会】 

・日 時：平成２７年１０月２０日（火）１０：００～１１：００ 

・会 場：日本弁理士会 １４-Ａ会議室 

（東京都千代田区霞が関３－２－６ 東京倶楽部ビル１４階） 

 

・担当者：研修課 加賀美、仁田（ニッタ）、鈴木 周 

（TEL:03-3519-2360 、E-mail：jitsumu-shushu@jpaa.or.jp ） 
 


