
 平成２６年７月１６日 

 

平成２６年度民法・民事訴訟法に関する基礎研修の 

運営にかかる業務委託について 

 

下記のとおり、業務委託に関する説明会を開催します。本研修の運営業務に係る詳細

事項につきましては説明会でご説明いたしますので、入札を希望される業者各位におか

れましては必ずご出席くださいますようお願いいたします。 

なお、説明会に出席される際には、事前にご連絡くださいますようお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜業務委託する研修の概要について＞ 

■開催日 
  東 京：平成２６年１１月 １日、 ８日、１５日、２９日 

１２月 ６日、１３日、２０日 
平成２７年 １月１７日、２４日、３１日 

２月 ７日、１４日、２１日、２８日まで土曜１４回 
    

■開催会場 
   東  京：航空会館 ２０１会議室（港区新橋１-１８-１） 
     

■業務内容 
・申込者データベースの作成（約７０名分） 
・研修受講料の徴収及び受講者管理業務（約７０名分） 

    ・研修の運営（各種通知発送、会場設営、受講管理、受講者データ作成） 
・講師への事前連絡、講師接遇 

  ・アンケートの回収及びアンケート結果の入力、集計 
     ・その他研修実施にかかる事項 
 

■受講者数（見込み） 
約７０名 

 

＜見積の提出について＞ 

    提出期限：７月２９日（火）正午 （委託先の決定は８月７日頃の予定） 
 以上 

【業務委託に関する説明会】 

・日 時：平成２６年７月２２日（火）１５：３０～１６：３０ 

・会 場：東京倶楽部ビル１４階 Ｂ会議室 

（東京都千代田区霞が関３－２－６） 

・担当者：研修課 泉本・加賀美 

TEL:03-3519-2360 

E-mail：minpo-minso@jpaa.or.jp 


